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Por el cual se dictan disposiciones sobre adouisici-én de materiales "
elementos, counservgecion de bienes municipales 'y otras de caracter fiscall

EL ALCALDE DE BUCARAMANGA,
en uso de sus atribuciones legsles y,

CONSIDERANDO

Qje de comin acuerdo con la cContraloria Municipal se ha |
visto la necesidad de modifiicar los &istemas vigenies sobre control de
materiales, elementos y bienes, en general, pertenecientes al Municipio;

Que 'estando pare expirer esta vigencis fiscal, es convenie;
ente y oportuno levanyar el inventario genergl de lcs bienes del Munici-
pio, avaluandolos por el precioc que relacente representen, y ’

g Que deben seilalarse noruas para el funcionsmiento del Al-'j
macen Municipal a fin de garantizar lz efectividad de las medidas que a- |
delante se dictan,
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Art. 1l2.- E1 Almscenista genersl, es el directo responsable ante el Mu- °

nicipio por todos los elementos puestos bajo su conirol o vi=-
gilancia por razon de su cargo, asi comno de los que se hallen en poder
de dependamcias o personas que le sean subalternas.

Art. 22.- Cuango por razdn del servicio a que estan destinados los ele- |
mentos estos deban ser entregados por el Almacenista a los je-

fes de Seccidn u Oficina o a los Directores o lMaestros de Obra, tal en-

trega se hara por rigurose inventario, con anotacidn del valor de cada
cosa y firmado tanto por el Alumscenista como por la persona que recibe
quien, en este caso, asume la responsabilidad exigible al Almacenista.

Art. 3%,- El Almacenista Municipal procederd a partir del mes de diciem-
tre préximo, a levantar el in¥entario de todos los elementos,
muebles, maquinas, vehiculos, materigles, &. que se encuentiren en su pPoes
der o que se hallen en las distintas dependencias municipales, departa-
mentales o0 nacionales como escuelas y juzgados, que se sirvan de ellos

por préstamo que se les haya hecho. 4

Art 42.- En el inventerio se cargardn todos los elementos, sea cual fues

re el estado en que se encuentren, cou todas sus caracteristi-
cas especigles y filiacion, procurando clasificarlos en grupos y con es-
pecificacion del valor que representen, snotando el estado en que se ha-
llen para el servicio. ;

Art, 59.- Con base en el inventerio de gue antes se trata, se abrirg un -~

libro de inventaric permanente, que sers llevado por el Alma- «
cén y en €l no podran introducirse modificaciones de ninguna clase, cuan
do no hayan sido autorizadss por el Alcalde y la Contraloria Municipal o
en los casos de que adelante se trata. Z

. i

@rt, 62.- ademis de los inventarios parciales correspondientes s cada U=
ng de las distintas dependencias municipales u obras, el Alma-~

eén llaverd una cuenta personal por los elementos, miquinas o enseres de
cualquier clase que con cardcter de devolutivos entregue a los empleados’
u obreros, cuenta que se afecterd a medida que se presenten nuevas entre,
gas o el reintegro de todos o parte de los elementos. . |

Art, 79%.- Para el t#aslado de muebles o enseres de una dependmmcis & o- |
ira, o para el cambio de plezas, partes o accesorios de una mé§

quina o vehiculo por ies de oiro, se requerird solicitud previa del Jeféé
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de Seccidn, aprobada por la Con%raloria Municipal y firmadas ademas por el

Almacenista, quien hara en los libros las anotaciones 2 que el.traslado dé
lugar. :
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Art. 8e, CUauw? EJ‘;eglee’f;;hlnﬁ o0 Director de obra cése en sus funcio-
_nes, debera reintegrar zl Almacen todos los elementos que hubie-
re recibido o hara entrega de¢ ellos a guien lo saceda, entrega que se efec-
tuara con intervencion del Almgcenista o un representante suyo.- Cuando la

entrega deba hacerse por un empleado subgl Cro ¢ por un oLrero, éste se ve.
ccion o de la obra quien a su vez.
e

ace
rificard ante el Jefe de la respectiva Sec
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informara de ello al Almacenista para los efectos del certificado de paz y
salvo de almnacén cde cue adelante se tratari.

Art. 92.- En caso de pérdida de elementos entiregades a emplgados u obreros
y una vez constatada tel pérdida, se exigird del responsable el
inmediato reintegro Ge los elementos desaparecidos y en este caso, podra a-
ceptarse la entrega de otros pero siempre que reunan las mismas caracteris-
ticas y estado de servicio de los que se habian recibido del Almacén.- Cuar
do el interesagdo no puciere-hacer el reintezro dentro del plazo que se le
fije, entonces el Almacenista producird unz orden de descuento por los ele=-
mentos perdidos y la pasara inmedistamente al Tesorero iunicipal, para que
éste empleado haga el descuento correspondiente al pagar los sueldos o Jor-
nales del responsable. |
Art., 10.- Cusndo el Tesorero Municipal reciba del Alwacé-n una orden de des’
cuento sl personal, procedera a hacer efectiw dicho descuento S¢
bre los sueldos o jernales pendientes de pazo a favor del enpleado u obrerc
contra quien se ha expedido @al orden. |
Art, 11.- La Tesoreria Municipal se abstendrd de verificar el pago de los
ultimos sueldos o jornales a todo individuo quey en el momento de
pago, no presente el certificado de paz y salvo de almacén. :

Art. 12.- Las mAquinas, Gtiles, enseres, muebles, vehigulos, uateriales, &.
que por cualguier causa no se halleren prestando el servicio pare
que estén destinados, deberdn permsnecer en poder del Almacenista y bajo=-
su inmediata vigilancis.- Igual cosa se hara con todos los elementos que |
hayan sido dados de baja por iservibles, los cuales deben entregarse al
Almacenista.
Art. 13.- El Almgcenista Municipel soclicitard de la Alcaldia y de la Con-
treloris Municipal la baja de aguellss elementos que por su estas«
do de desgaste se consideren ya como ingervibles, acampaiiando & la solici-
tud 1ls relacién de los mismos con indicacidn del valor con que figuren en
el inventario permanente.- La declaratoriz de inservibles sclo podra hacer-
&e por los funcionarios antes indicados quienes levantaran acte de la co-=
reespondiente diligencis de inspeccion hecha sobre tales elementcs para el

efecto.

Art. 14.- La adquisicidn en el comercio de iequinas, meebles, materiales,
etc., 80lo podfd hacerse por conducto del Almacén quien haré los

pedidos del caso mediante la produccidn de una note de suministro o factu-

ra que se entretard al comerciante.- Se exceptuan de esta digposicibén las

adquisiciones que deban hacerse medisnte coantrato o licitacién piblica. ¢

Art., 15.,- Loe Jefes de Oficina, laestmes de obra o Inspectores de trabajo,
" son los Gnicos autorizados para hacer pedidos al Almacén por ma-
teriales, combustibles o elementos de cualquier clase.- El pedido se forma-
lard por escrito y en é1 se indicardn la calidad, cantidad y denominacidén
de loes elementos pedidos asi como 1ls dependencia u obra a que ge destinan
y el nombre del responsable z quien debe hacerse el cargo de Almacen. i
‘ i
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Art., 16.- Psra el control sobre combustivles, lubricantesy &. consumidos
por los vehiculos municipales, asi como parz la ested{stica de

su recorrido, el Almacén llevard cuents separada a cada vehiculo.- Todo ex-
ceso en el consumo de c.mbustibles o lubricantes sobre el que el servicio
para que esté destinedo el vehiculo ocasione, sera de cargo del respectivo
canductor y el valor del exceso se descontara del de los jornasles o sueldo
de este, dentrg de cada semana 0 periodo que regule 1los pagos, sin perjui-
cio de las demas responsgbilidades y sanciones a que el chofer puede hacer-
se acreedor.

art, 17.- Cuando un vehiculo del Municipio sufriere daio por culpa del con-
duc tor, previamente estsblecida, la repasracidn serid de cargo de

aquél y por su efectividad responderi con los sueldos o jornales que tenga

devengsdos o devengme hesta completar el valor de las reparaciones.

Art. 18.- La Cont#aloria prescribird los foramularios y dictard las normas

necesariass para el desarrollo de las anteriores disposiciones, --
formularios y normas que son de forzosa aplicacidén por parte de los emplea-
dos y dependencias municipales, o de agueldas Entidades sobre las cuales el
Municipip ejerza fisczlizacién o contrel, por razén de los valores o bienes
de cuslguier que a ellas lo vinculen.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
Dedo en Bucaremangs, a veintinueve de octubre de mil no-
vecientos cuarents y siete.




